
 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

РОМАШКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

САКСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«04» марта 2026г.    с. Ромашкино    № 28 

Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории» 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 

от 20.03.2025№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в единой системе публичной власти», руководствуясь Уставом муниципального 

образования Ромашкинское сельское поселение Сакского района Республики Крым, 

администрация Ромашкинского сельского поселения Сакского района Республики 

Крым  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории" (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ромашкинского 

сельского поселения от 28.09.2020 №163 «Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории». 

3. Настоящее постановление подлежит обнародованию в установленном 

порядке. 

 

Председатель Ромашкинского сельского совета- 

Глава администрации Ромашкинского сельского поселения                 О.В.Титык 



 

 

Приложение № 1 к 

постановлению администрации 

Ромашкинского сельского поселения 

 от 04.03.2026 № 28 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории»  

 

I. Общие положения 

 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории" разработан в целях повышения качества и 

доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения 

земельного участка) на территории Ромашкинского сельского поселения. 

Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы 

расположения земельного участка в целях образования земельного участка путем 

перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных 

участков и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях 

образования земельного участка для его предоставления на торгах, а также 

утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности. 

2. Круг Заявителей 

2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 

лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель). 

2.2. Интересы заявителя может представлять лицо, обладающее 

соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

2.2.3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 

№ 6 к Административному регламенту. 

В случае предоставления персональных данных лица, не являющегося 

заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия для исполнения полномочий органов местного самоуправления по 

предоставлению муниципальных услуг без отображения таких сведений для 

заявителя получение согласия такого лица или его законного представителя на 

обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется. 



 

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с категориями (признаками) заявителей 

1.3.1. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантами 

предоставления Услуги, которые размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), государственной информационной системе 

«Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым» (далее - 

РПГУ). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование муниципальной услуги 

4.1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории. 

 

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ромашкинского 

сельского поселения (далее- Уполномоченный орган/ орган). 

5.2. Муниципальная услуга может предоставляться в многофункциональном 

центре в части: 

- приема, регистрации и передачи в Орган заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

6.1.1. Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка 

по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному 

регламенту; 

6.1.2. Постановление об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту. 

6.2. Результаты предоставления услуги могут быть получены: при личном 

обращении в Уполномоченный орган, посредством ЕПГУ, почтовой связью. 

Заявители в целях получения муниципальных услуг обращаются в орган, 

непосредственно способом, предусмотренным нормативными правовыми актами, 

устанавливающими порядок предоставления соответствующих муниципальных 

услуг, в том числе в электронной форме, или через многофункциональный центр. В 

электронной форме муниципальные услуги предоставляются с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, официальных сайтов указанных органов, информационных систем, 

определенных нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок 

предоставления муниципальных услуг, с учетом положений, предусмотренных 



 

частью 2 статьи 19 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 

соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок 

предоставления муниципальных услуг. 

7. Срок предоставления муниципальной услуги 

7.1 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных 

дней со дня поступления заявления. 

7.2. В случае представления заявителем документов через 

многофункциональный центр или направления запроса в электронном виде, 

посредством РПГУ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 

поступления (регистрации) документов в Орган. 

Многофункциональный центр обеспечивает передачу заявления и документов в 

Орган в срок, не превышающих 2 рабочих дней, следующих за днем приема 

документов в многофункциональном центре. 

7.3. Передача в многофункциональный центр результата предоставления 

муниципальной услуги по заявлениям, поступившим через многофункциональный 

центр, осуществляется не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем окончания, 

установленного действующим законодательством срока предоставления 

муниципальной услуги. 

Многофункциональный центр осуществляет выдачу заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги в течение срока хранения готового 

результата, предусмотренного соглашением о взаимодействии между 

многофункциональным центром и Органом. 

 

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

8.1. Плата за предоставление услуги не взимается. 

 

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 

о предоставлении услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги 

10.1. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

услуги, представленных заявителем лично в Уполномоченный орган, составляет 1 

рабочий день (в общий срок предоставления услуги не включается). 

Регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 

представленных заявителем в электронном виде посредством ЕПГУ в 

Уполномоченном органе происходит в режиме реального времени.  

 



 

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной 

услуга 

11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, размещены 

на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на 

ЕПГУ, РПГУ. 

 

12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

12.1. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ. 

 

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления услуги, законодательством Российской Федерации не 

предусмотрены. 

13.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:  

а) Единая система межведомственного электронного взаимодействия. 

13.3. Несовершеннолетние не входят в круг заявителей. 

13.4. Предоставление услуги через МФЦ возможно при наличии соглашения о 

взаимодействии. 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг», в целях предоставления услуги в электронном виде, в МФЦ обеспечивается 

доступ к ЕПГУ для заявителя или его представителя посредством окон Сектора 

пользовательского сопровождения (далее - СПС). 

Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить в МФЦ, 

посредством СПС документ подписанный УКЭП. 

 

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, способы подачи таких документов и (или) информации, 

приведен в приложении № 7 к административному регламенту. Перечень 

представлен с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия. 

 

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

15.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 



 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, установлен 

Приложением № 8 к административному регламенту. 

15.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

15.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с 

учетом категории (признаков) заявителя, установлен Приложением № 8 к 

административному регламенту. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Орган, информирует 

заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с 

указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными 

нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

16.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур 

1) Профилирование заявителя. 

2) Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги - 2 рабочий день (в общий срок предоставления услуги не 

включается). 

3) Межведомственное информационное взаимодействие - 5 рабочих дней. 

4) Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги - 15 рабочих дней. 

5) Выдача или направление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги - 3 рабочих дня (в общий срок предоставления услуги не 

включается). 

 

17. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие 

административные процедуры: 

- приостановление предоставления муниципальной услуги; 

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 

(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за 

исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги); 

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе 

земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

18. Профилирование заявителя 

18.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в 

целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом 



 

уполномоченного органа или специалистом МФЦ. 

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в 

процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за 

предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, 

направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении № 6 к 

настоящему административному регламенту. 

Профилирование осуществляется: 

1) в уполномоченном органе при личном обращении; 

2) в МФЦ при личном обращении; 

3) с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

 

19. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) 

режиме. 

 

20. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

  

20.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги: 

а) при личном обращении в Уполномоченный орган; 

б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа; 

в) посредством электронной почты Уполномоченного органа. 

г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на ЕПГУ). 



 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории"  

 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

от _______________ № ___________________ 

 

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) 

на кадастровом плане территории Ромашкинского сельского поселения 

 

Рассмотрев заявление от___ №____ (Заявитель:___________) и приложенные к 

нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка 

(земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст.10 

Земельного кодекса Российской Федерации, Администрация Ромашкинского 

сельского поселения: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 

кадастровом плане территории, площадью____ в территориальной зоне_______/с 

видом разрешенного использования__________ из категории земель____, 

расположенных по адресу____, образованных из земельного участка с кадастровым 

номером___________ (земельных участков с кадастровыми 

номерами________________) путем______________________. 

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), 

наименование, ОГРН (для юридического лица) имеет право на обращение без 

доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого 

земельного участка и о государственной регистрации права муниципальной 

собственности на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), 

указанные в пункте 1 настоящего решения. 

3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

 

Должность уполномоченного лица 

Ф.И.О. уполномоченного лица 

 

Электронная подпись 

https://municipal.garant.ru/document/redirect/12124624/10


 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории"  

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

Кому: 

 

Контактные данные: 

_____________________________________ 

/Представитель: 

_____________________________________ 

Контактные данные представителя: 

_____________________________________ 

 

Решение об отказе 

в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории Ромашкинского сельского поселения 

 

От______________ № __________________ 

 

Рассмотрев заявление от № (Заявитель: ) и приложенные к нему документы, в 

соответствии со статьями 11.10, 39.11*(1) Земельного кодекса Российской 

Федерации, __________, в утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории отказано по основаниям: 

______________________________________; 

Разъяснение причин отказа: 

_______________________________________; 

 

Дополнительно информируем: 

Должность уполномоченного лица 

Ф.И.О. уполномоченного лица 

 

Электронная подпись 



 

Приложение № 3 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории"  

 

Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории Ромашкинского сельского поселения 

20___ г. 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 

прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане 

территории. 

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через 

представителя) 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.1.3 Адрес регистрации  

1.1.4 Адрес проживания  

1.1.5 Номер телефона  

1.1.6 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем: 

 

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

 

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

 

2. Сведения о заявителе 
2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

2.1.3 Адрес регистрации  

2.1.4 Адрес проживания  

2.1.5 Номер телефона  

2.1.6 Адрес электронной почты  

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если  

https://municipal.garant.ru/document/redirect/12124624/111110


 

заявитель является индивидуальным предпринимателем: 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

 

2.2.4 Номер телефона  

2.2.5 Адрес электронной почты  

2.3 Сведения о юридическом лице:  

2.3.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика  

2.3.4 Номер телефона  

2.3.5 Адрес электронной почты  

 

3. Сведения по услуге 
3.1 В результате чего образуется земельный участок? 

(Раздел/Объединение) 

 

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН? 

 

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?  

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?  

 

4. Сведения о земельном участке (-ах) 
4.1 Кадастровый номер земельного участка  

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность 

добавления сведений о земельных участках, при объединении) 

 

 

5. Прикладываемые документы 
№ Наименование документа Наименование 

прикладываемого документа 

1 Документ, подтверждающий полномочия 

представителя 

 

2 Схема расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане 

территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на 

объект недвижимости 

 

4 Согласие залогодержателей 

 

 

5 Согласие землепользователей  

 

Результат предоставления услуги прошу: 
направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ  
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

местного самоуправления, либо в МФЦ, расположенном по адресу: 
 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  
Указывается один из перечисленных способов 

(подпись) 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

Дата __________ г. 



 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории"  

 

кому: ____________________________________ 

 

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество - для граждан, полное 

наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для 

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги "Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории", Вам отказано по следующим основаниям: 

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 

требований; 

3. Представление неполного комплекта документов; 

4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 

лицом); 

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему 

документах; 

8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление услуги. 

Дополнительная информация: ___________________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 



 

_________ _________ ______________________________________ 

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество последнее - при наличии) 

 

Дата___________ г. 

*(1) Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в 

целях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукцион 



 

Приложение № 5 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории" 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 
Услуга Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории 

Административ

ный регламент 

административный регламент предоставления муниципальной 

услуги "Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории" 

Заявитель Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 

лица (далее - Заявитель). 

Интересы заявителя может представлять лицо, обладающее 

соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

Уполномоченн

ый орган 

Администрация Ромашкинского сельского поселения 

МФЦ многофункциональные центры предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Крым; 

Сеть Интернет информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»; 

РПГУ государственная информационная система «Портал государственных 

и муниципальных услуг Республики Крым», расположенная в сети 

Интернет по адресу https://gosuslugi82.ru; 

ЕПГУ федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

расположенная в сети Интернет по адресу https://www.gosuslugi.ru; 

Заявление запрос о предоставлении Услуги, представленный любым 

предусмотренным Регламентом способом; 

ЕГРИП Единый государственный реестр индивидуальных 

предпринимателей 

ИС информационная система; 

Личный 

кабинет 

сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о 

ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ; 

ЕСИА федеральная государственная информационная система «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; 

СМЭВ единая система межведомственного электронного взаимодействия 

ФНС Федеральная налоговая служба Российской Федерации 

ФИС ФРДО Федеральная информационная система «Федеральный реестр 

сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 

документах об обучении» 

ID заявителя Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

ИП Индивидуальный предприниматель 

ОГРНИП Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ЕИСН Единая информационная система нотариата 



 

Приложение № 6 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории" 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме 

 

Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги 
№ 

п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель  

1. Категория заявителя Заявителями на получение 

муниципальной услуги являются 

физические лица, индивидуальные 

предприниматели и юридические лица 

(далее - Заявитель). 

Интересы заявителя может 

представлять лицо, обладающее 

соответствующими полномочиями 

(далее - представитель). 

2. Лицо, обратившееся за предоставлением 

муниципальной услуги 

- физическое лицо (заявитель); 

- законные представители (родители, 

усыновители, опекуны) 

несовершеннолетних в возрасте до 14 

лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу 

полномочий, основанных на 

доверенности или договоре; 

- лица, действующие в соответствии с 

законом, иными правовыми актами и 

учредительными документами без 

доверенности; 

- представители в силу полномочий, 

основанных на доверенности или 

договоре; 

- участники юридического лица в 

предусмотренных законом случаях. 

 

Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей 

 

№ п/п Признаки заявителей 

Результат предоставления услуги  

1 Заявитель, обратившийся лично 

2 Заявитель, обратившийся через законного представителя 

3 Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя 

  



 

Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей 

№

 п/п 

Признак заявителя Значения признака заявителя 

Результат предоставления услуги  

1. Категория заявителя Заявителями на получение муниципальной 

услуги являются физические лица, индивидуальные 

предприниматели и юридические лица (далее - 

Заявитель). 

Интересы заявителя может представлять лицо, 

обладающее соответствующими полномочиями 

(далее - представитель). 

2. Заявитель обратился лично или 

через представителя? 

1. Обратившиеся лично; 

2. Обратившиеся через законного 

представителя; 

3. Обратившиеся через уполномоченного 

представителя. 

 



 

Приложение № 7 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории" 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

Таблица 1 

 

№ Наименование документов 

 

ID 

заявите

ля  

Доступные для 

заявителя способы 

обращения 

 

Документ 

предоставляется: 

Обязательно/по 

инициативе заявителя 

/подтверждение сведений 

посредством СМЭВ  

Форма документа 

утверждается 

административным 

регламентом?  

да (указать № 

приложения)/ нет 

Требования к 

подаче 

документов 

указанным 

способом 

(формат, 

количество, 

иные 

необходимые 

требования) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 заявление о предоставлении 

муниципальной услуги 

все личного обращения 

в Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 

по форме согласно 

Приложению № 3 к 

настоящему 

Административному 

регламенту. 

Оригинал, 1 

экз., 

2 Документ, удостоверяющий личность 

заявителя, представителя. 

все личного 

обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 
 копия, 1 экз., 

оригинал для 

сверки 

3

3 

Схема расположения земельного участка 

предоставляется на бумажном носителе. 

Подготовка схемы расположения 

земельного участка в форме 

электронного документа может 

все личного 

обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 
 копия, 1 экз., 

оригинал для 

сверки 



 

осуществляться в соответствии с 

Земельным кодексом Российской 

Федерации заинтересованным лицом с 

использованием федеральной 

государственной географической 

информационной системы, 

обеспечивающей функционирование 

национальной системы 

пространственных данных, или иных 

технологических и программных 

средств. 

4

4 

Согласие землепользователей, 

землевладельцев, арендаторов на 

образование земельных участков 

все личного обращения в 

Орган/МФЦ 

В случае, если исходный 

земельный участок 

предоставлен третьим лицам, 

требуется представить 

согласие землепользователей, 

землевладельцев, арендаторов 

на образование земельных 

участков. 

 копия, 1 экз., 

оригинал для 

сверки 

5 Согласие залогодержателей исходных 

земельных участков 

все личного обращения в 

Орган/МФЦ 

В случае, если права 

собственности на такой 

земельный участок 

обременены залогом, 

требуется представить 

согласие залогодержателей 

исходных земельных участков 

 копия, 1 экз., 

оригинал для 

сверки 

6 Правоустанавливающие документы на 

земельный участок, за исключением 

случаев, если право на земельный 

участок зарегистрировано в Едином 

государственном реестре недвижимости. 

все личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 

 копия, 1 экз., 

оригинал для 

сверки 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, p№g, bmp, 

tiff. 



 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

Для предоставления муниципальной услуги, Уполномоченным органом запрашиваются в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы и сведения: 

7 Выписка из Единого государственного 

реестра юридических лиц, в случае 

подачи заявления юридическим лицом 

 личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 

 в 1 экземпляре 

8 Выписка из Единого государственного 

реестра индивидуальных 

предпринимателей, в случае подачи 

заявления индивидуальным 

предпринимателем 

 личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 
 в 1 экземпляре 

9 Выписка из Единого государственного 

реестра недвижимости в отношении 

земельных участков 

 личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 
 в 1 экземпляре 

10 Согласование схемы расположения 

земельного участка, находящегося в 

государственной собственности 

Республики Крым, с 

 личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 

 в 1 экземпляре 



 

исполнительными органами 

государственной власти Республики 

Крым в сфере градостроительства и 

архитектуры, лесных и охотничьих 

отношений, экологии и 

природопользования, органами 

местного самоуправления 

соответствующих муниципальных 

районов, городских округов, городских 

поселений; 

11 Согласование или отказ в 

согласовании схемы расположения 

земельного участка от органа 

исполнительной власти Республики 

Крым, уполномоченного в сфере 

охраны культурного наследия; 

 личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 
 в 1 экземпляре 

12 Согласование или отказ в 

согласовании схемы расположения 

земельного участка от органа 

исполнительной власти Республики 

Крым, уполномоченного в сфере 

водного хозяйства и мелиорации 

 личного обращения в 

Орган/МФЦ 

Обязательно (заполняется 

портальная форма на ЕПГУ) 

 в 1 экземпляре 

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ 

и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью 

заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования 

электронных подписей. 

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в 

формате sig3. 

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 



 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также 

документов с графическим содержанием. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300- 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов: 

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста; 

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения; 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста. 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию 



 

Приложение № 8 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории"  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
№

  

Перечень оснований ID заявителя 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 
1 Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

Представление неполного комплекта документов; 

Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

Представленные заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

Представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к 

нему документах; 

Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия 

которого не входит предоставление услуги. 

Все  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги  

2 Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством не предусмотрены. 

Все 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

3 В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации схема расположения земельного участка не 

соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, 

которые установлены в Приказом Министерством экономического 

развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об 

утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории и 

формату схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на 

Все 



 

кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 

форме документа на бумажном носителе)"; 

В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение 

местоположения земельного участка, образование которого 

предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного 

участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 

утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия 

которого не истек; 

В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения 

земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым 

земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения 

земельного участка утвержденному проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 

природной территории; 

В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой расположения земельного 

участка, в границах территории, для которой утвержден проект 

межевания территории за исключением случаев, установленных 

федеральными законами; 

В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения 

земельного участка, образование которого допускается исключительно в 

соответствии с утвержденным проектом межевания территории. 

Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в 

пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации; 

Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного 

участка от органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области лесных отношений; 

С заявлением об утверждении схемы расположения земельного 

участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством 

Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный 

участок. 
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